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IL PERSONAL COMPUTER

Modulo 1

DA ZERO

Fabio Alessandrelli

PROGRAMMA DEL CORSO

1. Il personal computer da zero 6. La rete Internet

2. Accensione e menu di avvio 7. Accesso alla rete

3. Sistema Operativo Windows 10 8. Cercare informazioni sul Web
4. Gestione risorse 9. Esempi di navigazione Web
5. Scrivere con il computer 10. La posta elettronica

ACCENDIAMO IL COMPUTER

Premere il tasto in alto a sinistra fuori dalla tastiera
ATTENDERE CON PAZIENZA ANCHE QUANDO SEMBRA CHE NON STIA SUCCEDENTO NIENTE ...



Il computer per imparare

PC IBM XT

(1983) « Il computer € una macchina complessa in
grado di aiutarci a lavorare e imparare

* Rielabora informazioni e ci permette di:

» scrivere, calcolare, studiare, disegnare,
ascoltare musica, comunicare...

Le componenti principali

MONITO
R

UNITA’
CENTRALE

CASSE ACUSTICHE

R

MOUSE

TASTIER
A

LA TASTIERA - Tipi di tastiera

Tastiera estesa PC (101 tasti) (-’Ic-:lit;etr/?) giriig:f:)



LA TASTIERA - Tastiera alfanumerica

LA TASTIERA - Tastierino numerico

LA TASTIERA - Tasti funzione

Tasti con funzioni particolari per ciascun programma.
F1 = Help



LA TASTIERA - Alcuni tasti speciali

Tasto INVIO (detto anche RETURN o ENTER) conferma
qualsiasi operazione impostata nel PC, oppure serve per
spostare il cursore nella riga successiva (ritorno a capo).

LA TASTIERA - Alcuni tasti speciali

Frecce direzionali

Spostano il cursore all'interno dello
schermo nelle quattro direzioni.

LA TASTIERA - Alcuni tasti speciali




LA TASTIERA - Alcuni tasti speciali

LA TASTIERA - Un comando «specialissimo»

IL MOUSE



IL MOUSE

Dispositivo di Input che permette
di muovere un puntatore sullo
schermo e di selezionare un oggetto

« Puo essere di tipo meccanico (con pallina) o fotoelettrico,
con filo o wireless

COME IMPUGNARE IL MOUSE

* Posare la mano sopra il mouse in modo che il dito
indice sia sul tasto sinistro ed il medio sul destro

* Con il pollice (da una parte) anulare e mignolo
(dall’altra) agguantare il mouse

* La mano deve essere rilassata e |’avambraccio
comodamente appoggiato sul piano del mouse

* Muovere il cursore sul monitor immaginando di far
ruotare una pallina situata sotto il mouse

* Abituarsi a fare movimenti sia rapidi e lunghi che
precisi e millimetrici

IL MOUSE - Come si usa

IL TASTO SINISTRO (1)
* per selezionare, trascinare, lanciare programmi

IL TASTO DESTRO (2)
« per far apparire i menu di scelta rapida

LA ROTELLINA (3)
- scorre verticalmente documenti in modo rapido



MOUSE — Funzioni base

Muovendo il mouse su una superficie, si vede una freccia
sul monitor muoversi in sicrono.

* Fare click (o clickare) si intende premere
una volta il tasto 1

» Fare doppio click si intende premere due
volte velocemente il tasto 1

 Fare click con il tasto destro si intende
premere una volta il tasto 2

Mouse — Altre funzionalita

Clicca e trascina ¢ l'azione di:

» Posizionare la freccia su un oggetto e
premere il tasto 1

« Mantenendolo premuto, muovere il mouse
(e con lui l'oggetto)

« Posizionare I'oggetto nella posizione
voluta e rilasciare il pulsante.

IL MOUSE - | cursori del mouse




Il touchpad

Sui computer portatili € presente il cosiddetto touchpad che
assolvere alle stesse funzioni del mouse tradizionale

CONNETTORI e PORTE STANDARD

In un PC portatile, in genere, sono presenti
le seguenti porte:

« USB (Universal Stardard Bus) standard di
comunicazione seriale

» Hdmi (High-Definition Multimedia
Interface) Interfaccia audio/video

* R145 (Interfaccia Ethernet) Usata per cavi
Q45 Alim. a coppie per trasmissione dati

ysg W™ + Alim Alimentazione da rete

STANDBY DEL COMPUTER

« Per i PC portatili lo stato di sospensione (standby) si puo attivare:
+ Chiudendo lo schermo
» Premendo il pulsante di alimentazione

* Nello stato di standby il PC consuma pochissimo

« Alla ripartenza il PC si avvia velocemente e si torna
immediatamente al punto in cui si € era rimasti

* Per sicurezza alla ripartenza viene richiesta una nuova
autenticazione



Spegnere il computer (correttamente)

NON BISOGNA PREMERE L'INTERRUTTORE PER
CHIUDERE CORRETTAMENTE IL COMPUTER MA ...

1. Cliccare sul pulsante Start
2. Scegliere 'opzione Arresta
3. Scegliere poi I'opzione Arresta il sistema

Attendere fino alla chiusura di tutte le applicazioni e
lo spegnomento del dispositivo (spia di accensione)

OGGI| ABBIAMO IMPARATO...

« La tastiera QWERTY italiana

« Alcuni tasti speciali

* Le funzioni svolte dal mouse

* Porte presenti sui portatili

» Messa in standby del computer
» Come si spegne il computer
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RIACCENDIAMO IL COMPUTER

» Individuare il tastino in alto a sinistra con il simbolo
accensione

* Premere il tastino e attendere
* La luce incorporata nel tastino illuminera il simbolo

ATTENDERE CON PAZIENZA ANCHE SE SEMBRA
CHE NON STIA SUCCEDENTO NIENTE

ACCENDIAMO IL COMPUTER

Schermata di esempio, mentre si attende...

Il tempo d’attesa dipende da fattori diversi,
a volte puo durare oltre un minuto

ACCENDIAMO IL COMPUTER

Autenticazione

II computer ha bisogno di

sapere chi siamo realmente T
prima di metterci in TSRS

condizione di utilizzarlo -



ACCENDIAMO IL COMPUTER

(Bootstrap o Boot)

Nella fase di boot il PC prende «coscienza»

= La parte (HARDWARE) cerca ed esegue un
particolare software (il Sistema Operativo)
» Hardware + Sistema Operativo = Personal Computer

« I| Personal Computer si presenta con la sua «Faccia»
= Ogni Sistema Operativo si caratterizza per un diverso aspetto
= Il Sistema Operativo che consideriamo € Microsoft Windows
= Windows risale agli anni ‘80, oggi siamo alla versione 11

ACCENSIONE TERMINATA
Il Desktop

Nella metafora di
Windows essa
rappresenta la

SCRIVANIA

Il Sistema Operativo

Il S.0. permette di interagire con il computer e di
installare le applicazioni.

Il S.0. permette di gestire tutte le periferiche senza
doverci preoccupare di come ognuna funziona
internamente



Funzionalita di un S.O.

Gestione dei file
Gestione dei dispositivi di ingresso/uscita

Comandi per |'attivazione e la gestione di
programmi applicativi

Elementi del desktop

LA BARRA DELLE APPLICAZIONI

» Contiene i collegamenti ad alcune applicazioni e
visualizza le applicazioni che si stanno usando.

» Si trova in genere sul fondo al desktop, ma si pud
anche spostare in verticale sul lato sinistro.

Per riconfigurare la posizione basta trascinare la barra
nella posizione voluta con il mouse



IL PULSANTE START

« A sinistra sulla barra delle applicazioni si
trova il pulsante START

*Esso ¢ il punto di partenza per accedere a
tutte le risorse del computer.

MENU DI AVVIO

(Windows 10)

Premendo il tasto
START si accede al
Menu di Avvio

MENU DI AVVIO

(Windows 10)

Sulla parte sinistra € presente la lista di
\ TUTTI i programmi residenti nel computer

I programmi sono classificati per marchio

Scorrere la lista usando la rotellina del
mouse (o la barra laterale)




MENU DI AVVIO

(Windows 10)

N

Una volta individuato il programma, per
avviarlo e sufficiente cliccare sul nome

MENU DI AVVIO

(Windows 10)

Sul lato destro sono riportate le
icone dei programmi piu usati
Questa parte & personalizzabile

MENU DI AVVIO - Tasti speciali




MENU DI AVVIO - Tasto Impostazioni

Si accede al menu a fianco
che contiene diversi gruppi
di opzioni

Permette di accedere a tutte le funzionalita principali del nostro computer,
Per i piu esperti € il punto di accesso per molte funzionalita “avanzate” piu
importanti

MENU DI AVVIO - Tasto ARRESTA

Lo conosciamo gia

Si accede as un sottomenu che consente di
* Riavviare il sistema
* Arresta sistema
 Sospendere il sistema

OGGI| ABBIAMO IMPARATO:

« Accensione del computer

« Il desktop e i suoi elementi

« Cenni sul S.0. Windows

- Barra delle applicazioni

« Menu di avvio

* Alcuni tasti del menu di avvio
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IL SISTEMA OPERATIVO Modulo 3

Windows 10

Fabio Alessandrelli

RIACCENDIAMO IL COMPUTER

« Individuare il tastino in alto a sinistra
con il simbolo accensione

* Premere il tastino e attendere

* La luce incorporata nel tastino
illuminera il simbolo

Sistema Operativo della Microsoft
dotato di interfaccia grafica adottato
nei PC IBM e compatibili dal 1995
(ora siamo alla versione 11)



Interfaccia di Windows

+ Interfaccia: insieme di dispositivi e convenzioni
per l'interazione tra macchine/programmi e utenti

e Detta anche interfaccia UOMO/MACCHINA

* L'interfaccia di Windows si basa sulle metafore:

* Desktop (scrivania, area di lavoro) Gia vista
« Finestre (per programmi e file)
« Cartelle e documenti

cartella = directory

documento= file

Le finestre

La finestra € un‘area di lavoro rettangolare che
si sovrappone al desktop.

Si possono distinguere in due tipi:
» finestre di programma si aprono quando si lancia
un’applicazione (es. WORDPAD)
finestre di dialogo si aprono quando
bisogna scegliere tra diverse opzioni

Finestre di programma

Tre finestre di programma
(Esplora file, Word e Google Chrome)



Elementi di una finestra di

programma

pulsanti di controllo\

PULSANTI DI CONTROLLO

Permettono rispettivamente di

eridurre a icona,

«ingrandire o ripristinare la finestra,
+chiudere ’applicazione definitivamente.

Elementi di una finestra di

programma

barra del titolo

\

La barra del titolo

Contiene il nome dell’applicazione o
del documento

Cliccandoci sopra con il mouse e
trasscinando € possibile spostare la
finestra sul desktop

Elementi di una finestra di

programma

barra dei menu —

Barra dei menu
Le varie voci al cui clic del mouse
aprono menu a tendina



Elementi di una finestra di

programma

barra degli
strumenti —

Sotto la barra dei menu possono esserci una o
piu barre degli strumenti
Scorciatoie a funzioni di uso pil frequente

Elementi di una finestra di

programma

Barra di stato:
Da indicazioni sul documento su cui si sta
lavorando

barra di stato

Spostare e ridimensionare

le finestre

. Cliccan_do sulla barra del titolo e trascinando il mouse &
possibile spostare una finestra

- E possibile modificare la dimensione della finestra:

* Posizionare il mouse sui bordi della finestra, aspettare che i
puntatore cambi aspetto, quindi cliccare e trascinare.



Spostare e ridimensionare

le finestre

E possibile aprire pil finestre
contemporaneamente

* La finestra attiva € sempre in primo piano.

- Basta fare clic su un‘altra finestra per
portarla in primo piano e renderla attiva.

ESPLORA FILE

Finestra «Cartelle e documenti»

Esplora file
Esplora file & un programma speciale
che visualizza i contenuti delle varie
unita di memoria
ESPLORA FILE
Finestra «Cartelle e documenti»
Esplora file

Vengono elencate le memorie di massa:
«il disco rigido (con il simbolo “C:)

«il /ettore o il masterizzatore di CD/DVD,
Hard.Disk esterno, Chiavetta USB, ecc.



Esplora File

Organizzazione dei FILE

Puo essere schematizzata come un albero:
* inizia da una “radice” (lettera data al disco)

. grosegl,llie c(on all,lna se/;i/)e di “rami” corrispondenti ad un percorso
i cartelle (o directo

+ terminare con le “foglie” costituite dai file contenuti nel disco

Un file pud essere:
* un programma, un documento,
» Immagini, Video, musica, altre tipologie di dati.

Esplora File

Organizzazione delle Cartelle

Le cartelle (o directory) sono contenitori creati per
raggruppare i file sequendo criteri di affinita

« Il loro scopo € quello di organizzazione i file in
modo efficace per poter recuperare con facilita
il proprio lavoro.

CONCETTI BASE

Cartelle, Sottocartelle e File

La sottocartella ‘music’ ha

2 sottocartelle File per lo
stesso uso

La cartella ‘my files’ ha
3 sottocartelle

File per lo
stesso uso

La sottocartella ‘text’ ha 1
sottocartella e 2 file

LO SCOPO DELLE CARTELLE E’
QUELLO DI CONTENERE | FILE



File system

Il nome del file & composto da due parti separate da
un punto <NOMEFILE . ESTENSIONE>

Parte iniziale
« nome del file dato dall'utente

Estensione:
« serve al S.0. per stabilire cosa contiene il file.

+ 11 S.0. associa il programma da usare per aprire € modificare
il file stesso

Facendo doppio clic sulla icona o sul nome del file
viene automaticamente lanciato il programma adatto
che apre il file selezionato

Estensioni di file piu comuni

.com, .bat, .exe Applicazioni e file eseguibili di sistema

dil .drv .sys .vbx Driver di periferiche e altri file di sistema

.doc .rtf .txt .wri Documenti prodotti con vari elaboratori di testo
Xls .mdb .ppt Fogli elettronici, database, presentazioni MS Office
.htm .html Documenti HTML e pagine web

.bmp .gif .jpg .png .tif Immaigini in diversi formati

.aif .mid .mp3 .wav  Suoni in diversi formati
.avi .mov .mpg .mpeg Filmati in diversi formati

wmv .dvx
.Zip .rar File compressi
.tmp file creati temporaneamente dal sistema

Spostare e copiare file

* Per creare una copia del file in una diversa cartella di
destinazione, senza alterare il file originale:

* Posizionare il mouse sul nome del file

* Premere il tasto DESTRO del mouse e selezionare «Copia»
sul menu a tendina quindi rilasciare il tasto

» Posizionare il mouse nella posizione di destinazione del file

* Ripremere il tasto DESTRO del mouse e selezionare
«Incolla» sul menu a tendina quindi rilasciare il tasto

Queste operazioni effettuare con taglia-incolla
(anziche copia-incolla) cancellano il file originale




OGGI| ABBIAMO IMPARATO:

» LE FINESTRE DI WINDOWS
+ FINESTRE DI PROGRAMMA E DI DIALOGO
» ELEMENTI CHE COMPONGONO LE FINESTRE
» SPOSTARE E RIDIMENSIONARE FINESTRE

« ESPLORA FILE
» LE CARTELLE
* ORGANIZZAZIONE FILE E CARTELLE
» SPOSTARE E COPIARE FILE

CORSO DI INFORMATICA
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GESTIONE DELLE RISORSE Modulo 4

Fabio Alessandrelli

LE CARTELLE

* La memoria di massa del computer (disco rigido e chiavette)
€ organizzata in cartelle

« Una cartella puo contenere: Premere
* Altre CARTELLE
 Musica, Foto, Scritti Contempora nea mente:
« Fogli di calcolo, video LOGO + E

* Presentazioni (come questa), Etc.

Il disco rigido del computer e le chiavette USB sono
considerate degli ARMADI che contengono tutte le cartelle



LE CARTELLE

All'interno della "grossa" cartella disco troviamo:
1. Cartelle dedicate al sistema operativo
2. Altre contengono i programmi applicativi

3. Una cartella per ogni utente attivo (cartella personale)

» In questo modo i dati di un utente non si mescolano con quelli
di un altro utente e possono essere protetti da meccanismi che
regolano la loro privacy

L> ALBERO DELLE CARTELLE

Dispositivi e unita ) Unita C: (Disco) Chiavetta USB
Utenti Programmi Windows Le foto di mia zia

Dﬁ Franco
Download

/! BN ~
N —— ---Cartella personale di Franco J

Strutturazione della cartella personale

La cartella personale ¢ strutturata nelle seguenti sotto-cartelle

- Documenti: destinata a scritti, fogli di calcolo, presentazioni e tutto cio
che puo essere considerato un "documento”

« Immagini: destinata a contenere le foto

» Musica: destinata ad accogliere brani musicali

» Video: destinata ad accogliere i video

» Download: destinata ad accogliere contenuti scaricati da Internet
» Desktop: contiene tutto quello che si vede sullo schermo



Strutturazione della cartella personale

L'utente puo modificare la struttura della cartella
personale e delle sue sotto-cartelle in modo da
adattarla alle proprie esigenze

Cl VUOLE ORDINE

 In un hard disk vi possono essere da 200 a 500 miliardi
di caratteri di informazione

« Per poter ritrovare le informazioni salvate all'interno di
tale disco occorre organizzarle in modo logico

» Per questo le informazioni (file) vengono raggruppate in
cartelle (directory) e queste in cartelle maggiori...

| FILE

« I contenuti finali delle cartelle (foglie dell’albero) sono i FILE
* Si pronuncia "fail",
« Dall'inglese "file" = "archivio, fascicolo")

« I file sono di diverso tipo (per testi, musica, foto etc..)
« Ogni file ha un suo nome (ed e associato una icona specifica)

« Il suffisso alla fine del nome (dopo il punto) indica il tipo di file
(.jpg = foto, .mp3 = musica etc)



COME APPAIONO | FILE SULLA CARTELLA

« Ogni file ha un'icona che indica il programma in grado di
gestire tale di file. Ad esempio:

« Documenti:
» Word:
* Excel:
» Powerpoint:

* Foto:
« Visualizzatore foto di windows

» Musica
» Mia musica:

| PROGRAMMI

« Un programma € una lista di istruzioni che il computer esegue per
elaborare dati, trasformandoli in altri dati

« Ogni programma €& progettato per un determinato «scopo»
* Programmi per scrivere
» Programmi per modificare le foto
* Programmi per suonare la musica
» Programmi per editare filmati
* etc. etc

ESPLORA FILE

ANCHE FILE E CARTELLE HANNO BISOGNO DI
UN PROGRAMMA PER GESTIRLE

 Questo programma (fa parte di Windows 10) si
chiama Esplora file

- Esplora risorse delle versioni precedenti



Struttura generale della

finestra Nome Schede
cartella = < comandi

Sso=-=

presentazione verra
utilizzata la visualiz-
zazione con una
struttura della
finestra a 2 riquadri

Riquadro di
spostamento

Navigazione .
In questa \‘ S —

Controllo
programma
e finestra

Comandi

Posizione
cartella

Riquadro dei

— contenuti

Il riquadro dei contenuti

« Visualizza i contenuti della
cartella corrente
« altre cartelle
. file
* Modi di visualizzare i contenuti
* Ad icone
» Ad elenco
* Dettagli

Visualizzazione

a icone




Visualizzazione

ad elenco

Visualizzazione

a dettagli

| COMANDI

« Ogni scheda raggruppa un una famiglia di comandi
tra loro funzionalmente affini

* Home: comandi operativi (nuovo,
rimuovi, sposta, rinomina..) (o T
« Condividi: consentonola T
condivisione con altri utenti
+ Visualizza: configurazione delle
opzioni di visualizzazione
(dimensioni icone, elenco, numero
di riquadri



COMANDO Visualizza

» Modo di visualizzazione del riquadro di spostamento
« Tutte le cartelle, Percorso fino a cartella corrente
* Modo in cui gli elementi sono visualizzati nel riquadro dei contenuti
» Dimensione icone, Elenco, Dettaglio
* Visualizzazione di:
« Suffisso "tipo" nomi file (estensioni)
« Caselle di controllo selezione
* File "nascosti" o di servizio
» Visualizzazione di dettaglio, e ordinamento dell'elenco
« Per nome, data creazione, data ultima modifica, dimensioni etc.

Navigazione

* Freccia indietro: consente di
tornare al punto da cui si e
arrivati durante la navigazione

* Freccia verso l'alto: apre la
cartella "padre" della cartella
attualmente visualizzata

Posizione della cartella

« Individua all'interno dell'albero
delle cartelle la posizione della
cartella visualizzata

* A partire dal punto di ingresso,
attraverso un "percorso” che

elenca tutti i nomi delle cartelle
interessate
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LA RETE INTERNET JRRACEECE
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Rete di calcolatori degli anni '60

* Collegamenti stellari "punto a punto”
» Grande computer centrale
» Terminali non intelligenti in periferia

Siamo all'apice della "guerra fredda"

Le reti punto a punto risultano vulnerabili (Urge proteggere il computer centrale)
Ma nessun bunker resiste ad un attacco nucleare

Meglio pensare "al giorno dopo" (the day after)

L[] L] ° L[]

Tema d'attualita degli anni '60

« Come riprendersi dopo un attacco nucleare
* Necessita di ristabilire i contatti
- 0 Rete di telecomunicazione a "prova di bomba"

» ARPA (Advanced Research Project Association)



Rete di calcolatori - Proposta da ARPA

» Collegamenti tipo
"rete da pesca”

« Computer piu piccoli e distribuiti (nodi)
« Due o piu instradamenti alternativi

Atteggiamento del Pentagono

* Soluzione estremamente costosa
* Elevato numero di computer e di collegamenti

* Applicazione sicura ma problematica
» Instradamento efficace anche in caso di guasto (rete auto cicatrizzante)
* Problema della duplicazione/aggiornamento degli archivi

- L'idea € geniale ma e troppo "avanzata"
« Dedicare poche risorse al progetto
» Mantenerlo comunque riservato

1962-1969

L’incubazione di ARPAnet

« Viene realizzata una maglia con 4 Centri
di Ricerca governativi USA

« Si cerca di risolvere i problemi di
comunicazione e di instradamento
(protocolli)

» L'utilizzo principale della rete € per:
« Scambio di messaggi tra ricercatori
« Forum di discussione tra ricercatori



1970-1973

La nascita di ARPAnet

» Primi successi in ambito Accademico
» Si connettono altre sedi Universitarie USA
« Una sede Universitaria a Londra e a Oslo

- La posta elettronica € la prima nata
« Le conoscenze rimangono pero patrimonio

degli Enti Governativi USA (soggetti al
segreto militare)

> 1974-1981

ARPAnNet devia dagli obiettivi militari

* Applicazione TELENET
* Applicazione Usenet (News Group)

« Apertura agli Enti non Governativi
» Ma solo in ambito USA
 Crescita = 2 nodi al mese

« IBM crea l'architettura SNA

1982-1987

La crescita esplosiva

* Nasce il protocollo TCP/IP
* Viene coniato il nome "INTERNET" (1982)
« Inizia I'era del Personal Computer

« L’ Universita Ohio apre il servizio al pubblico
(freenet)



300.000

1988-1990:

Liberalizzazione accesso

* Sorgono i primi problemi
« Sicurezza (nel nov. 1988 un virus blocca 6000 PC)
* Privacy (coniati i nomi: “Hacher” e “Cracher”)

 Cade il muro di Berlino

« Definitivo abbandono del progetto ArpaNet

« Liberalizzazione dell'uso di Internet
ISP

300.000 1.000.000

1991-1993

Sviluppo degli strumenti

« Un Comitato Internazionale gestisce lo sviluppo dei software

« Gli sviluppi software e le conoscenze maturate in decenni
vengono vengono rese di pubblico dominio (software gratis)

« Chiunque puo0 contribuire al loro sviluppo o migliorie (RFC)

« Creato il primo software di "navigazione" (Ghofer)
» CERN Ginevra crea il W.W.W (World Wide Web)
« Universita Illinois sviluppa un “browser” grafico (Mosaic)

Il traffico su Internet aumenta del 341% all’anno

1.000.000 1 993 - 1 996 10.000.000

Oltre 25 anni dalla nascita

« Decine di milioni di persone connesse.

« Si accettano ordinazioni in Rete.

« Concerto dei Rolling Stones via Internet.
» Sito Web del Primo Ministro Giapponese.
- Sito Web della Citta del Vaticano.

« L'IBM produce il router 6611.



10.000.000 1996_2000 xxx.000.000

Decolla Internet in Italia

« Tiscali offre per prima l'accesso gratis

 Telecom Italia e gli altri Operatori
seguono a ruota

« Gli italiani scoprono Internet
+ Accedere ad Internet diventa “per tutti”
+ L'onda di Internet trascina le vendite dei PC
« Il fenomeno coinvolge soprattutto i giovani

xxx.000.000 999.999.999

2000-2010

Il sovraffollamento

* Problema della lentezza (congestione)

» L'accesso a larga banda
» Risolve in parte il problema della lentezza
« E’ piu veloce ma non & gratuito

» Sinergia con i nuovi sistemi di TLC:
« Collegamenti in fibra ottica
+ Sistemi satellitari
« Cellulari di ultima generazione (UMTS)

A questo punto, possiamo dire di Internet:

« E' senz'altro una rete matura (risale agli anni 70)

« Non €’ un giocattolo e non € una moda

« Puo essere usata seriamente sia per scopi
professionali che personali

* E’ tutt'ora in forte crescita
« Sulla spinta delle nuove tecniche di TLC



Elementi importanti di Internet:

Il mezzo trasmissivo

* Rete fisica aperta e capillare in grado di collegare computer ovunque e
senza limitazioni sul tipo di accesso (da una LAN, una WAN, tramite
modem, router, wifi, ...).

La suite di protocolli

» Ovvero una serie di regole da seguire divenute standard mondiale.
Il protocollo principale di Internet e il TCP/IP.

I servizi offerti

« In Internet esistono diversi servizi: la posta elettronica, il WWW, ...
ognuno dei quali usa specifici protocolli di comunicazione

NAVIGARE SUL WWW - Alcune definizioni

« WWW = World Wide Web (o “ragnatela mondiale”) € un
gigantesco deposito di informazioni

» Navigare = visitare il Web saltando da un argomento all’altro
in modo facile con pochi colpi di mouse.

« Siti = pagine dove si possone consultare (come in una vetrina
a disposizione di tutti) immagini, testi ed informazioni varie

Per navigare € necessario conoscere

I'indirizzo dei siti

« Ogni calcolatore raggiungibile da Internet
e identificato da un numero (indirizzo IP):
193.70.231.3
127.0.0.1

« Al numero spesso si associa un nome, piu
facile da ricordare come ad esempio :

www.unitregiaveno.it
www.lastampa.it



Indirizzamento di internet (DNS)

Il DNS (Domain Name System) ¢ il sistema che si occupa di
effettuare le associazioni fra nomi e numeri. Normalmente un
indirizzo e cosi formato:

www = World Wide Web

nome = Nome mnemonico

dominio = Indica la nazione (it, fr, uk,...) o il tipo di associazione
(COMmerciale, EDUcativa, GOVernativa,...)

Protocolli di rete e Browser

Macchine completamente diverse tra loro possano
comunicare a condizione di stabilire una lingua
comune: il protocollo

* per trasferire e visualizzare file: HTTP

* per spedire posta elettronica: SMTP

* per trasferire file: FTP

()
[Ny

Esistono programmi in grado di gestire
contemporaneamente tutti questi protocolli: i “browser”

Principali servizi disponibili su Internet

« World Wide Web E’ il servizio piu noto di Internet
* Posta elettronica (E-mail)

* FTP (File Tranfer Protocol)

* Newsgroup (gruppo di discussione)

+ Telefonia su Internet (Voice over IP)



Internet per uso personale

(in ordine di importanza):

* Ricerche sul web.
« Per motivi di studio, cultura, curiosita
» Ricerche di prodotti o servizi (confronti
costo/prestazionali, dove comperare e costi).
+ Posta elettronica.
« Scambio di messaggi e file da e con tutto il mondo.

« Operazioni finanziarie da casa.
» Pagamenti.
* Acquisti on-line.
« Compravendita di titoli.

... @ molto altro ...

Internet per uso personale

Alcuni fornitori di servizi

Enti che offrono servizi anche su internet:
+ Le banche (azioni consultive e dispositive)
» Gli alberghi (depliant, prenotazioni, pagamenti)
« Societa di servizi (Enel, Telecom, Italgas, ecc.)
« Enti pubblici (PA locale, Inps, Min. Finanze, ecc.)
+ Aziende (cataloghi, listini, rete commerciale, assistenza)
. ...ecc...

Enti che basano la loro attivita solo su internet:
- Vendite on-line (piu conveniente che in negozio)
 Nuove attivita (annunci ricerca/offerta lavoro, ecc)
. ...ecC...

CONCLUSIONE - Cosa tenere a mente di Internet:

» Rende disponibile un patrimonio mondiale d’informazione
Vi si accede restando comodamente in casa

+ Presenta alcuni “mali oscuri”, ma ci si puo cautelare
 Usata seriamente, rispetto a cio che offre, costa pochissimo
« Come in una vetrina, guardare non costa niente

« Stimola la crescita di quasi tutte le attivita umane

« Stimola la nascita di attivita nuove

 Riduce l'inquinamento




Spero di non avervi annoiato...

Riassumendo, oggi abbiamo visto:

« Come e nata e si e evoluta Internet
« I servizi offerti da internet
* L'uso personale di Internet
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ACCESSO ALLA RETE JesiCEECE

Fabio Alessandrelli

A COSA SERVE UNA “RETE”

(Connettivita diretta)

O o o o © ®
2 utenti
1 coll 3utenti @ ¢ ¢
3 coll 4 utenti
6 coll
Utenti x (Utenti-1) Utenti 2
Coll = -----m-mmmmmmmomeneee = circa -----------
2 2

Esempio: per connettere 1000 utenti occorrerebbero
1000 * 999 / 2 = 499.500 collegamenti!



A COSA SERVE UNA “RETE”

(Connettivita indiretta)

o ¢ ¢ o
o
o
(] RETE 0
[
o
o o
o O
] ) Le reti possono essere connesse ad
Con una RETE il numero di collega- altre reti per formare un internetwork
menti si riduce a uno per utente (es.: Internet)

Internet: Indirizzo IP

L]

163.13.13.3

A

157.138.13.2

157.138.13.1

Ogni elaboratore connesso a Internet & univocamente individuato da un numero,
detto indirizzo IP (Internet Protocol) fatto di 4 numeri interi fra 0 e 255.

Protocollo IP

Regole che governano la trasmissione dei dati su Internet

e Ogni comunicazione viene spezzettata in pacchetti di informazioni

¢ Ogni pacchetto viene corredato di informazioni per la sua trasmissione, fra
Cui indirizzo di mittente e destinatario

¢ Ogni pacchetto viene inviato singolarmente
* Ogni singolo pacchetto pud seguire strade diverse



Protocollo IP: instradamento

COMMUTALZIONE DI PACCHETTO

Condivisione delle risorse Funzionamento analogo
mediante impacchettamento al Servizio Postale

Classificazione delle reti

Un esempio di come reti
eterogenee (LAN, MAN e WAN)
possono essere interconnesse



Rete Internet e rete WEB

Rete WEB

/ Rete INTERNET

INTERNET = rete di telecomunicazione
WEB = rete dei servizi (server)

Rete Internet e rete WEB

Internet consente di accedere alla rete dei server (al WEB)

Rete Internet e rete WEB

LA CONNETTIVITA’ TRA DUE CLIENT AVVIENE SEMPRE
TRAMITE DUE CONNESSIONI CLINT-SERVER



IMPIANTO D’UTENTE

Singolo Personal Computer - Modem

Il PC non parla ma invia numeri:

occorre un adattatore (modem)
MODEM

Il modem converte il segnale
numerico del PC in un segnale
analogico (simile al parlato)

IMPIANTO D’UTENTE

...e se i PC fossero piu di uno ?

Occorre aggiungere un router
« Specie di moltiplicatore di ingressi

* Gli ingressi possono essere in cavo
e/o via radio

Modem e router spesso sono
integrati nello stesso apparato

IMPIANTO D’UTENTE

Il router realizza una mini-LAN

PC

ﬁ . FISSO

PC

0\10 PORTATILE

gt v

PLAY
SMART STATION

PHONE




CONNESSIONE DEL PC WINDOWS

Individuare la rete wireless

* Selezionare icona Rete Wifi (in basso a destra)

* Nell'elenco delle reti scegliere la rete a cui
connettersi e quindi seleziona Connetti

« Digitare la chiave di sicurezza (password)

» Icona di connessione Wifi avvenuta

CONNESSIONE DEL PC WINDOWS

Connessione fisica e logica

+ L'icona indica che € avvenuta la connessione tra la
scheda di rete del PC e il Router (connessione fisica)

» Occorre stabilire la connessione logica con i servizi di
Internet tramite un apposito software detto Browser

« I browser sono disponibili gratuitamente

CONNESSIONE DEL PC - Il Browser

Applicazione che permette di navigare sul web o raggiungere direttamente
un sito indicando la URL nell’apposito spazio.

I piu conosciuti sono:
« Google Chrome
 Internet Explorer

« Mozilla Firefox

« Safari

» QOpera



CHROME - Il browser di Google

Per aprire un Browser:

* Cliccare sull’icona nel desktop o
nel menu start

CHROME - Il browser di Google

Per chiudere un Browser:
Cliccare sulla X in alto a destra della finestra

Richiamare una URL:
Digitarla sulla barra dell'indirizzo

Tornare alla home page del browser:
Cliccare il pulsante con la casetta

GOOGLE CHROME - Traduttore

Quando le pagine web visualizzate sono in altre lingue,
Chrome offre la possibilita di tradurle automaticamente.

 Basta cliccare sopra il simbolo per avviare la traduzione



GOOGLE CHROME - Motore di ricerca

Consiste in una banca dati contenente
gli indirizzi di tutti i siti di Internet

« Aiutano la ricerca di informazioni
« Chrome propone il motore di ricerca Google
* Ma ne esistono anche altri

MOTORE DI RICERCA GOOGLE

Per effettuare una ricerca occorre:

« Richiamare il motore di ricerca
digitando nella
barra di indirizzo del browser

« Scrivere la chiave di ricerca

« Comparira un elenco di siti con una
sintesi del loro contenuto

MOTORE DI RICERCA GOOGLE

Scegliendo uno dei siti proposti
(es.: Paolo Rossi (calciatore)),
verremo indirizzati verso un sito
(in questo caso su Wikipedia)
dove troveremo le informazioni
ad esso relative



OGGI| ABBIAMO IMPARATO ...

« Concetto generale e classificazioni delle reti
« Impianto d‘utente per l'accesso alla rete

« Connessione fisica e logica alla rete

« Browser come strumento di navigazione

» Utlizzo del browser Chrome

* Motori di ricerca
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CERCARE INFORMAZIONI SUL WEB Modulo 8

Fabio Alessandrelli

TESTO CON STRUTTURA SEQUENZIALE
/ Ogni paragrafo introduce ai
—— .« | concetti del paragrafo

5 [ | . . .
Rl successivo in modo lineare

La lenta sequenza della consultazione puo essere
velocizzata solo con la possibilita di saltare alcue pagine



IPERTESTO

» Da un’idea/argomento nascono altre idee
su altri argomenti
* La nostra mente formula idee parallele
in ambiti diversi per associazione

» La scrittura ipertestuale € una nuova
forma espressiva che tratta in modo

diverso le informazioni _ _
 Fatta di collegamenti che permettono di accedere ad altre parti del testo

o0 ad altri documenti (consultazione non sequenziale)

TESTO CON STRUTTURA

IPERTESTUALE

- La struttura ipertestuale & formata
da documenti collegati tra loro tramite
riferimenti denominati /ink

« I link permettono di accedere alle sue
componenti in un ordine non rigido

I documenti sul Web hanno una struttura
ipertestuale

TESTO CON STRUTTURA

IPERTESTUALE

pagina html

La lettura di un ipertesto
non € sequenziale ma segue
legami associativi

link



ESEMPIO DI PAGINA CON COLLEGAMENTI

IPERTESTUALI (LINK)

Link

/\

WEB - Cosa e ?

« Il Web (World Wide Web o WWW) € una raccolta di dati a
diffusione mondiae a cui € possibile collegarsi tramite internet

« Ogni pagina web & un documento che pud contenere testo,
grafica, video e suoni.

« Ad ogni pagina web € assegnato un indirizzo o URL (Universal
Resource Locator) che ne identifica in modo univoco la posizione
Su internet

WEB - Cosa e ?

« Il Web (World Wide Web o WWW) € una raccolta di dati a
diffusione mondiae a cui € possibile collegarsi tramite internet

« Ogni pagina web & un documento che pud contenere testo,
grafica, video e suoni.

« Ad ogni pagina web € assegnato un indirizzo o URL (Universal
Resource Locator) che ne identifica in modo univoco la posizione
Su internet



URL - Uniform Resource Locator

Ogni pagina web viene identificata specificando la URL cosi composta:
- il nome del computer che la contiene
- il nome del file all'interno di tale computer

Esempio:
http://www.repubblica.it/index.html
_ /
'
nome del dominio nome del file
(computer) (pagina)

WWW - World Wide Web

Una particolare applicazione di Internet che ha cambiato
radicalmente il modo di comunicare e lavorare.

* Mezzo di comunicazione globale

* Interattivo _ _
« Multimediale L'idea di base:

- Ipertestuale * Archiviare pagine di ipertesto su computer anche
lontani tra loro ma collegati tramite Internet

« Possibilta di link indipendenti dalla collocazione fisica
» Accesso da qualunque computer tramite Internet
« Utilizzo di nomi simbolici (URL)

World Wide Web - La Storia

I WWW nasce nel maggio del 1990, al CERN di Ginevra

* Lo scopo iniziale era quello di mettere a disposizione dei Centri
di ricerca un linguaggio comune per la condivisione i documenti

* Solo nell'anno 1993 il WWW riceve un impulso decisivo dopo lo
sviluppo di un’interfaccia grafica

* Nel 1993 esistevano 200 server in tutto il mondo, 5 anni dopo se ne
contano a milioni.



Il successo del World Wide Web

World Wide Web fu una vera e propria rivoluzione
nel mondo della telematica a causa dei seguenti punti:

« La sua diffusione planetaria

- La facilita di utilizzazione delle interface (browser)

+ La sua organizzazione ipertestuale

+ Possibilita di trasmettere/ricevere informazioni multimediali

WWW - World Wide Web

Link logico
Pagina (file)

URL - Hostname

L'hostname si legge da destra a sinistra

Da destra abbiamo:

1. Il dominio di primo livello (it)
» Puo essere di tipo geografico (it, fr, uk...) o generico (com, org, edu, net...).

Il dominio di secondo livello (google)

3. La scritta www che identifica che si tratta si un documento sul
World Wide web

4. https e un particolare protocollo di comunicazione



HTTP - Il protocollo dell’ipertesto

HTTP - HyperText Transfer Protocol

« Definisce le regole che governano il trasferimento di pagine web dal
computer-archivio (“server”) al computer-richiedente (“client”)

...ma di questo se ne occupa il Browser

IL SOFTWARE PER LA NAVIGAZIONE

Il Browser

E un programma per la visualizzazione dei documenti
multimediali che costituiscono il World Wide Web.

Esempi: Chrome
Internet Explorer

Mozilla Firefox

Waterfox Safari Opera

Esercitiamoci ...

INDIRIZZAMENTO DIRETTo

it.wikipedia.org

WIKIPEDIA

 E’ un'enciclopedia online a
contenuto libero, collaborativa,
multilingue e gratuita, nata nel
2001, sostenuta e ospitata dalla
Wikimedia Foundation,
un'organizzazione non a scopo di
lucro statunitense.



Esercitiamoci ...

YOUTUBE

 YouTube € una piattaforma web
che consente la condivisione e
visualizzazione in rete di contenuti
multimediali

* E’ possibile vedere videoclip,
trailer, cortometraggi, notizie, live
streaming, ...

Esercitiamoci ...

AMAZON

Azienda di commercio
elettronico statunitense,
con sede a Seattle nello
stato di Washington.

E la pill grande Internet
company al mondo

CERCARE INFORMAZIONI SUL WEB

Come formulare la domanda

Parole o frasi?

« I motori di ricerca considerano ogni
parola separatamente (OR):

Ristorante Piemonte

« Per cercare una frase esattamente
com’e scritta possiamo racchiuderla
tra virgolette:

"Ristorante Piemonte”

5-20



Ed ora, un po’ di...

RICERCA LIBERA SUL WEB

Ristorante Pizzeria Trattoria

Ristorante Pizzeria Trattoria Circa 21.100.000 risultati (0,85 secondi)

Ed ora, un po’ di...

RICERCA LIBERA SUL WEB

Ristorante Pizzeria -Trattoria

Ristorante Pizzeria -Trattoria Circa 3.910.000 risultati (0,85 secondi)

Ed ora, un po’ di...

RICERCA LIBERA SUL WEB
YRistorante Pizzeria”

“Ristorante Pizzeria” Circa 20.400.000 risultati (0,60 secondi)



SERVIZI DISPONIBILI SUL WEB

» Servizi della Pubblica Amministrazione. (E-government)
» Commercio Elettronico (E-commerce)

» Servizi Bancari (E-banking)

* Insegnamento Online (E-learning)

* Intrattenimento

OGGI| ABBIAMO IMPARATO:

» Concetto di Ipertesto

« WWW - World Wide Web

 Uso del browser per navigare sul Web
» Servizi disponibili sul Web

» Come cercare informazioni sul web

CORSO DI INFORMATICA
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ESERCIZI DI NAVIGAZIONE WEB Modulo 8

Fabio Alessandrelli



SERVIZI DISPONIBILI SUL WEB

* Servizi della Pubblica Amministrazione. (E-government)
« Commercio Elettronico (E-commerce)

» Servi Bancari (E-banking)

* Insegnamento Online (E-learning)

* Intrattenimento

Quanto e affidabile il Web?

* Chiunque puo pubblicare sul Web cio che vuole

* Molta informazione e falsa, fuorviante, ingannevole,
faziosa, diffamatoria o disgustosa

» Come facciamo a sapere se le pagine che troviamo
sono affidabili?

Caratteristiche dei siti affidabili

« Esistenza reale nel mondo fisico (sito fornisce un indirizzo, numero
di telefono e indirizzo di posta elettronica)

* Certificazione. Il sito include riferimenti, citazioni o credenziali, o
collegamenti ad altri siti certificati

* Chiarezza. Il sito e ben organizzato, facile da navigare e fornisce
servizi come una ricerca interna, aggiornto e professionale

 Tenete presente che un sito potrebbe esibire tutte queste qualita
ed essere tuttavia non autorizzato ...



DOWNLOAD DI SOFTWARE LIBERO

LibreCAD

« LibreCAD €& uno strumento gratuito e open source che consente di
realizzare disegni tecnici senza dover utilizzare qualsiasi altra
applicazione a pagamento

« E’ disponibile un'ampia gamma di strumenti per la creazione di
progetti 2D

« Adotta file compatibili con vari programmi CAD (dxf, cxf, Iff o jww)

DOWNLOAD DI SOFTWARE LIBERO

LibreCad

« Effettuare la ricerca tramite
Google di: LibreCad

« Vengono visualizzati diversi siti
da cui scaricare il software

« SCEGLIAMO IL SECONDO (€ in
italiano)

« LibreCAD per Windows — Scaricalo
da Uptodown gratuitamente

DOWNLOAD DI SOFTWARE LIBERO

LibreCad

« LibreCAD da Uptodown
 Selezionare Ultima Versione

e Premere SCARICA



DOWNLOAD DI SOFTWARE LIBERO

LibreCad

* Selezionare la cartella Desktop
* Premere SALVA

* librecad-2-2-0.exe viene
salvato sul desktop
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SCRIVERE CON IL

Modulo 9

COMPUTER

Fabio Alessandrelli

La VIDEOSCRITTURA

Rispetto alla scrittura con carta e penna o con macchina da scrivere,
presenta diversi vantaggi:
« Si puo correggere il testo innumerevoli volte,
« Si puo spostare o ricopiare grandi parti di testo,
+ Si possono inserire immagini, grafici, tabelle e altre componenti grafiche,
« Si puo salvare il proprio lavoro su supporti elettronici di memoria,
« Si puo riutilizzare i documenti salvati in un qualsiasi momento

Per fare questo si deve usare un
programma detto word processor



WORD PROCESSOR

E’ un programma usato per editare files di testo
« Elaboratore testi: creare lettere, promemoria, manuali, ...
 Formattarli con determinati font, size, style, e altre proprieta
« Correggere, modificare, spostare, ricopiare un testo
» Stampare, salvare un testo

I piu conosciuti in ambiente Windows sono:
* Microsoft WordPad (incluso nel Sistema Operativo)
* Microsoft Word (parte della Suite Office)
» OpenOffice/LibreOffice Writer

EDITOR DI TESTO - la videoscrittura

Separare la scrittura di un testo dalla stampa

Scrittura: correzioni, i
. . Alla fine, stampa
modifiche, aggiunte, prove,...

FUNZIONI DI EDITING

FUNZIONI AUTOMATICHE
+ A capo automatico
« Correzione ortografica (se & presente un dizionario)
+ Prima lettera maiuscola ad inizio frase
 Etc ...

FUNZIONI MANUALI
« Relative al contenuto del documento
« Relative alla resa tipografica del documento (“formattazione”)
« Es: Differenza tra un titolo e il testo sottostante.



FUNZIONI DI EDITING - Contenuto

 Inserisci o elimina in mezzo al testo

» Trova e sostituisci
* Trova parti di testo
« Sostituisci una parte di testo (o singolo carattere) con un‘altra

» Copiare una parte di testo . .,
« “Tagliare” una parte di cut-and-paste
- “Incollare” una parte di testo copiata (0 “taglia-e-incolla”)

RESA TIPOGRAFICA

Quel che si ottiene in stampa rispetto a
quello che si visualizza sullo schermo

- WYSIWYG
« What You See Is What You Get

* Quel che vedi [sullo schermo] € quel che ottieni [in stampa]

Prima del WYSIWYG

S.0. MS-DOS (1986)



Dopo il WYSIWYG

WordPad
S.0. Windows (1995)

CARATTERI

Insieme di caratteri (piombi tipografici)
disegnati tutti con lo stesso stile

4

Font

ESEMPI DI FONT

- Times new roman: ABC abc fi
e Arial: ABC abc fi

Courier: ABC abc fi

* Monotype corsiva: ABC abc fi



FONT - le grazie (sérif)

con grazie

the quick brown fox jumps over a lazy dog

the quick brown fox jumps over a lazy dog

S€nza Srazje

FONT - la spaziatura

. spazio fisso
spazio
proporzionale

FONT - le famiglie

* Serif (come ad es. Times new Roman)

» Sans-serif (ad es. Arial)

e Monospace (ad es. Courier new)
e Fantasy (es. Wingdings)

e Corsivi (ad es. Monotype corsiva)



FONT - Dimensioni del carattere

* Punti (abbreviato pt) =1/72 di pollice = 0.35 mm circa
« 12 punti € la misura standard (4.5 mm)

« Si possono misurare in punti anche
* |'altezza di una linea
* I'interlinea (distanza tra due linee)

FONT - Effetti tipografici

 Normale

Grassetto (o neretto)

Corsivo (o italic)

Sottolineato

Grassetto corsivo

Grassetto corsivo sottolineato

DOCUMENTO

» Margini (sinistro, destro, alto, basso)
» Orientamento (orizzontale, verticale)

* Formato della carta (A4, US letter, A5, A3,...)



FORMATTAZIONE del testo

Applicazione al testo di proprieta di stile quali:

* Tipologia carattere (Font)

» Dimensione carattere (Corpo)

 Enfasi (Grassetto, Corsivo, Sottolineato)
* Colore

* Allineamento

* Interlinea

Un testo con proprieta di stile si dice formattato.

OGGETTI GRAFICI

E’ possibile inserire oggetti grafichi come complemento al testo:

« Immagini

» Forme

* ClipArt (Disegni)

« WordArt (Testo con stile grafico)
* Tabelle

* Grafici

FILE DI TESTO - Formato

I piu usati hanno I'estensione:

» .doc / .docx
» Formato molto diffuso, lo standard di fatto nel mondo Windows

« .rtf (Rich Text Format)
+ Usato per scambio di files e quando NON tutti i PC hanno lo stesso word processor

« .tIxt (Solo testo)

» Permette di scrivere lettere, ma non di giustificare il testo, di avere il grassetto o il
corsivo



Avvio di WordPad

» Dal menu di avvio (tasto START)
clickare su Accessori di Windows

« Si aprira un lungo menu con i nomi
delle applicazioni in ordine
alfabetico

» Scorrere fino a WordPad e clickare

Avvio di WordPad

Il programma WordPad verra
avviato (lanciato)

- Il Software di WordPad viene
trasferito dalla memoria di massa
(disco rigido) alla memoria di
lavoro del computer (RAM)

WORDPAD - Foglio di lavoro

* La finestra di WordPad si
presenta come in figura

* Il rettangolo centrale
bianco rappresenta il
foglio di lavoro

* Nella parte in alto sono
presenti una serie di
strumenti di lavoro



« Nuovo per creare un nuovo documento
WORDPAD - Menu File « Apri per aprire un documento esistente

+ Chiudi per chiudere il documento sul quale
si sta lavorando, lasciando aperto il
programma

« Salva per salvare il documento di lavoro

« Salva con nome per salvare per la prima
volta un documento appena creato o per
salvare con un altro nome un documento
gia esistente

» Imposta pagina... permette di impostare le
dimensioni della pagina e i suoi bordi

+ Anteprima di stampa visualizza il
documento cosi come verra stampato

« Esci chiude sia il documento di lavoro sia il
programma

WORDPAD - Menu Home

WORDPAD - Menu Visualizza




La barra degli strumenti standard

N\

Nuovo Salva il Stampa il Ingrandisce la
file file file pagina

Apre un file
esistente

Barra degli strumenti di formattazione

Stile del Grandezza del Allineamento del Colore del
testo carattere testo carattere

| l

Elenchi puntati e
numerati

Tipo di
carattere ‘ Sottolineato

Principali regole per la scrittura del testo

* Non inserire piu di uno spazio tra le parole.
* Non inserire spazi prima della punteggiatura (punti, virgole, ecc.).
* Dopo la punteggiatura inserisci sempre uno spazio.

» Non inserire spazi subito dopo aver aperto una parentesi o una
virgoletta.

» Non usare lo spazio dopo l'apostrofo.

* Non usare l'apostrofo per creare le lettere accentate, usa quelle
della tastiera.

* Non usare la barra spazio per allineare il testo sullo schermo.
* Non inserire righe vuote per mandare il testo alla pagina seguente.



LA POSTAELETTRONICA

INTRODUZIONE

INTRODUZIONE




Per usare la posta elettronica
OCCOrrono:

Come e composto un indirizzo e-mail

/N

Alcuni esempi di e-mail



Cose puoi fare con la posta elettronica

Due modi per avere un indirizzo email

Due modi per gestire la posta elettronica




Come registrare una posta
elettronica su Gmail

Programma (client) di posta elettronica

TRASMETTERE / RICEVERE EMAIL




GESTIRE I MESSAGGI

GESTIRE I MESSAGGI

GESTIRE I MESSAGGI




